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1.Giris
1.1 Amacg ve Kapsam

isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), Uguras Kiymetli Madenler Sanayi ve
Dis Ticaret A.S. (“Uguras”) tarafindan, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim
Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik (“Yonetmelik”) m.5/f.1 uyarinca hazirlanmistir.

isbu Politika ile kisisel verileri islenen Uciincu kisilere yonelik kanuni bilgilendirmelerin
yapilmasi, kisisel verilerin saklanma ve imhasina yonelik veri sorumlusu sifatiyla Uguras’in
yuktumliltklerinin  belirlenmesi, sirket organizasyonu icerisinde ilgili kisilerin gorev ve
sorumluluklarinin taninmasi amacini tasimaktadir.

Uguras, mevzuat degisikligi veya kisisel verilerin korunmasi ile ilgili daha yliksek derecede bir
tedbirin alinmasi gibi sebepler isbu Politika lizerinde tek tarafli degisiklik yapabilir. isbu
Politika’da yapilabilecek her turli degisiklik, ayni esaslar dahilinde ilgililere bildirilecektir.

Uguras calisanlari, calisan adaylari, hizmet saglayicilari, tedarikgiler ve diger liclinci kisilere ait

kisisel veriler bu Politika kapsaminda olup Uguras’in sahip oldugu kisisel verilerin islendigi tim
kayit ortamlari ve kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

1.2. Kisaltmalar ve Tanimlar

igili Kisi Kisisel verisi islenen gergek kisi.

Agik Riza

Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgir iradeyle

aciklanan riza.

gili Kullanici

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden
sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak Uzere veri sorumlusu
organizasyonu icerisinde veya veri sorumlusundan aldig1 yetki ve
talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.

Elektronik Ortam

Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,

degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.
Kanun 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kurul Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirli bilgi.
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Kisisel Verilerin islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi
bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi,
degistirilmesi, yeniden dizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gergeklestirilen her
tarld iglem.

Kisisel verilerin anonim
hale getirilmesi

Kigisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gergek kisi ile iligkilendirilemeyecek hale
getirilmesini.

Kisisel verilerin silinmesi

Tamamen veya kismen otomatik yollarla islenen kisisel verilerin ilgili
kullanicilar tarafindan higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilmesini.

Kisisel  verilerin  yok | Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde erisilemez, geri
edilmesi getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesini.
Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina

kisisel verileri isleyen gercek veya tlzel kisi.

Veri sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
sisteminin kurulmasindan ve yénetilmesinden sorumlu olan gercek
veya tlzel kisi.

Yonetmelik

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik

2. Sorumluluk ve Gérev Dagilimlari

Sirket ve/veya Uguras Kiymetli Madenler Sanayi ve Dis Ticaret A.S.(Uguras) blinyesindeki tiim
¢alisanlar teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasinda, kisisel veri islenen tim
ortamlarda veri glvenliginin saglanmasinda aktif rol oynamaktadir. Sirket yonetimi ve hukuk
birimi kisisel verilerin saklama ve imha sireclerine iliskin asagida belirtilen gorev ve
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglar.

GOREV

Politika’nin

hazirlanmasindan,
yayimlanmasindan ve glincellenmesinden sorumludur.

gelistirilmesinden,

Politika’yi periyodik olarak gbzden gecirmekten sorumludur.

sorumludur.

Politika’nin onaylanmasindan ve ylratilmesinden
sorumludur.
Politika’'ya uymaktan ve politikanin hazirlanmasinda,

gelistirilmesinde ve Kkisisel
sureclerine ait tim faaliyetlerde gerekli destegi vermekten

verilerin saklama ve imha
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3. Kayit Ortamlari

Kisisel veriler, Sirket tarafindan tabloda listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak gtivenli
bir sekilde saklanir.

Elektronik Ortamlar Fiziksel Ortamlar

eCikartilabilir bellekler (USB, Hafiza Kart | ® Klasorler
vb.)
e Dosyalar
eKisisel bilgisayarlar/Ofis Bilgisayarlari
® Arsiv odalari
eMobil cihazlar

eYazilimlar
®E-Posta

eYazici, tarayici ve fotokopi makinesi

4. Saklama ve imhaya iliskin Agiklamalar

Uguras tarafindan; ¢alisan, calisan adayi, stajyer, alt yliklenici, tedarikgi ¢alisani, is ortagi, trilin
veya hizmet alan kisi (musteri), sirket ortagi, yonetim kurulu Gyesi, kamu gorevlisi, basin
mensubu ve sair Uglinct kisiler dahil gercek kisilerin kisisel verileri KVKK’ya uygun olarak
saklanir ve imha edilir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli aciklamalara asagida
sirayla yer verilmistir.

4.1. Saklamaya iliskin Agiklamalar

Mevzuattaki bircok diizenleme kisisel verilerin belirli bir siire boyunca saklanmasini zorunlu
kilmaktadir. Bu nedenle, isledigimiz kisisel verileri ilgili mevzuatta 6ngorilen siire boyunca
veya mevzuatta boyle bir siire 6ngoriilmemisse, kisisel verilerin islenme amaclari icin gerekli
olan siire kadar saklanir. Kisisel verileri birden fazla amac icin isledigimiz hallerde, verinin
islenme amaclarinin hepsinin ortadan kalkmasi durumunda re’sen veya verilerin silinmesine
mevzuatta bir engel olmamasi ve ilgili kisinin talep etmesi durumunda veriler silinir, yok edilir
veya anonim hale getirilir.
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4.1.1. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Uguras’da cesitli faaliyetler cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoriilen siire
kadar muhafaza edilir.

Bu kapsamda kisisel veriler;

¢ 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

¢ 6098 sayili Turk Borglar Kanunu

® 6102 sayili Turk Ticaret Kanunu

e 5237 sayili Tirk Ceza Kanunu

e 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu

¢ 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu

e 1136 sayili Avukatlik Kanunu

e 6331 sayili is Saghgi ve Giivenligi Kanunu

e 213 sayili Vergi Usul Kanunu

e 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

e 5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

Yukarida sayilanlar basta olmak lzere yururlikte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ercevesinde
ongorilen saklama stireleri kadar saklanir.

4.1.2. Saklamayi Gerektiren isleme Amaglari

Sirket, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar
dogrultusunda saklar:

e Acil Durum Yonetimi Suireclerinin Yuratidlmesi

e Bilgi Guvenligi Sureglerinin Yurutilmesi

e Calisan Adayi / Stajyer Adayi ise Alim Siireglerinin Yiritiilmesi
e Calisan Adaylarinin Basvuru Sireglerinin Yuratilmesi

e Calisan Memnuniyeti ve Bagliligi Streglerinin Yurutilmesi

e Calisanlar icin Is Sdzlesmesi

e Kamu Kurum ve Kuruluslarin Denetimi / Etik Faaliyetlerinin Yuritilmesi
e Mevzuattan Kaynakh Yiikimldliklerin Yerine Getirilmesi

e Egitim Faaliyetlerinin YlrGitilmesi

e Erisim Yetkilerinin Diizenlenmesi

e Mevzuata Uyum Sireclerinin Yuratdlmesi

4.2. imhaya iliskin Agiklamalar
Kisisel veriler;

e islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,
e islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
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e Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisini
acik rizasini geri almasi,
e KVKK’'nin 11. maddesi geregi ilgili kisinin haklari cergcevesinde kisisel verilerin silinmesi ve yok
edilmesine iliskin yaptigl basvurunun Sirket tarafindan kabul edilmesi,
o Sirket’in, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi veya yok edilmesi talebi ile kendisine
yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi veya KVKK’da 6ngoriilen siire
icinde cevap vermemesi hallerinde; Kurul’a sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan
uygun bulunmasi

e Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami sirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun siire saklamayi hakh kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

Durumlarinda, Sirket tarafindan ilgili kisinin talebi izerine ya da re’sen silinir, yok edilir veya
anonim hale getirilir.

5. Teknik ve idari Tedbirler

Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin
onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi icin KVKK’'nin 12. maddesi ile
6. maddesinin 4. fikrasi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler i¢in Kurul tarafindan belirlenerek ilan
edilen yeterli 6nlemler ¢ercevesinde Sirket tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

5.1. Teknik Tedbirler
Uguras tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak;

e Sizma (Penetrasyon) testleri ile Uguras bilisim sistemlerine yonelik risk, tehdit, zafiyet ve
varsa aclkliklar ortaya cikarilarak gerekli 6nlemler alinmaktadir.

e Ag giivenligi ve uygulama glivenligi saglanmakta,

¢ Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullaniimakta,

e Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsaminda glivenlik onlemleri
alinmakta,

e Bulutta depolanan kisisel verilerin glivenligi saglanmakta,

e Erisim loglari diizenli olarak tutulmakta,

e Giincel anti-viras sistemleri kullanilmakta,

e Glvenlik duvarlari kullaniimakta,

e Kisisel veri glivenliginin takibi yapilmakta,

e Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda glicli parolalar kullaniimakta,

e Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapiimakta,

e Log kayitlari kullanici miidahalesi olmayacak sekilde tutulmakta,

e Saldiri tespit ve dnleme sistemleri kullaniimakta,

e Uguras, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi
icin gerekli tedbirleri almaktadir.
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e Siber glvenlik onlemleri alinmis olup uygulanmasi suirekli takip edilmekte ve sifreleme
yapiimaktadir.

5.2. idari Tedbirler
Uguras tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida sayilmistir:

e (Calisanlarin niteliginin gelistirilmesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak
islenmenin onlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak erisilmesinin énlenmesi, kisisel
verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri, 657 sayili Kanun ve
ilgili diger mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

e Sirket tarafindan yiritilen faaliyetlere iliskin c¢alisanlara gizlilik soézlesmeleri
imzalatilmaktadir.

e Glvenlik politika ve prosediirlerine uymayan c¢alisanlara yonelik uygulanacak disiplin
prosediri hazirlanmistir.

e Kisisel veri islemeye baslamadan oOnce Kurum tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma
yukimlalGgi yerine getirilmektedir.

e Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

e Kurum ici periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.
* Calisanlara yonelik bilgi glivenligi egitimleri verilmektedir.

6. Kisisel Verileri imha Teknikleri

ilgili mevzuatta dngdriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, Sirket tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu Uzerine yine ilgili
mevzuat hiklmlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

6.1. Kisisel Verilerin Silinmesi

VERI KAYIT ORTAMI

ACIKLAMA

Elektronik ortamda bulunan kisisel veriler

Elektronik ortamda saklanmasi gerektiren siire sona
erenler, ilgili kullanicilarin  erisimine kapatilir.
Elektronik ortamdan silinir, verilerin elektronik
ortamda bulundugu konum kurtarilamayacak sekilde
yeniden yapilandirilir.

Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler

Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler, evrak
arsivinden sorumlu kisi harig diger calisanlar icin hicbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Tasinabilir cihazlarda (USB, Hard disk, CD,
DVD gibi) yer alan kisisel veriler

Saklanmasini gerektiren sire sona erenler, sistem
yOneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi
sadece sistem yoOneticisine verilerek sifreleme
yontemiyle glivenli ortamlarda saklanir.

Sunucularda yer alan kisisel veriler

Saklanmasini gerektiren siire sona erenler icin sistem
yOneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi
kaldirilarak silme islemi yapilr.
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6.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

VERI KAYIT ORTAMI ACIKLAMA

Fiziksel ortamda bulunan kisisel veriler | Saklanmasini gerektiren siire sona erenler, kagit
kiroma makinelerinde geri dondirilemeyecek
sekilde yok edilir.

Bulut ortamlarinda yer alan kisisel |Bulut ortamlarinda yer alan kisisel veriler,
veriler depolanmasi ve kullanimi sirasinda sifrelenmekte,
kullanilan sifre anahtarlarinin yok edilmesi ile de bu
ortamlarda yer alan kisisel veriler yok edilmektedir.

6.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilmeyecek hale
getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya lglnci

kisiler tarafindan geri dondiriilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit
ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullaniimasi yoluyla dahi kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

7. Saklama ve imha Siireleri

Uguras tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
slreclere bagh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tiim kisisel verilerle ilgili kisisel
veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme Envanterinde, veri kategorileri bazinda
saklama sireleri VERBIS’e kayitta, siire¢ bazinda saklama siireleri ise isbu politikada yer
almaktadir.

Saklama siireleri sona eren kisisel veriler, Uguras tarafindan belirlenmis olan periyodik imha
slrelerinde silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
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SUREC

SAKLAMA SURESI

IMHA SURESI

Calisan ozlik

slreglerinin yuratidlmesi

dosyasi | isten ayrilmadan itibaren 10 yil

Saklama sliresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha
suresinde

So6zlesmesel iliskilerin | S6zlesmenin sona ermesini takiben | Saklama stiresinin bitimini takip

yuratilmesi 10 yil eden ilk periyodik imha
suresinde

Musteri islemlerinin | Ticari iliskinin sona ermesinden | Saklama siiresinin bitimini takip

yurutilmesi (fis/fatura/islem | itibaren 10 yil

bilgisi)

eden ilk periyodik imha
sliresinde

Kamera kayitlari

2 il

Saklama slresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha
suresinde

8. Periyodik imha Siiresi

Yonetmelik’in 11. maddesi geregince periyodik imha siiresi, Uguras tarafindan, 6 (alti)ay
olarak belirlenmistir.

9. Politikanin Yayimlanmasi ve Saklanmasi

Politika’nin imzali kopyasi yetkili kisi tarafindan muhafaza edilir ve Politika’nin en giincel hali
elektronik ortamda, Sirket internet sayfasi Gzerinden, ¢alisanlarin ve sair kisilerin erisimine

sunulur.

10. Giincelleme Sikhgi

Politika, ihtiya¢ duyuldugunda ve degisen sirecler bulundugunda giincellenir.

11. Yarurlik

isbu Politika, Uguras yénetim kurulunda onaylanmak suretiyle yirirlige girer.
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